
 

 

 

 

 

 

 
 

 
 

Manual 
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Informações para início das aulas 



 
 

 

• Acesso ao Portal do Aluno 

É de extrema importância que tenha acesso e entre regular- 
mente no portal do aluno, por lá será feita toda a comunicação 
entre a escola e você, aluno. 

 
Se mantenha sempre atualizado. 

 
O login de acesso ao portal do aluno foi enviado por e-mail no 
ato da matrícula, se por acaso você não 
conseguiu acessar, entre em contato com o WhatsApp 
do Apoio ao Aluno. 

Você possui duas opções de acesso ao “Portal do Aluno” 

 
 

1. App Galileu 

Baixe o App Galileu - Portal dos Pais e Alunos para o acesso 
mais rápido e fácil. O App está em processo de construção e até 
o momento não possui todas as funcionalidades. 

 

2. Portal Web 

Acesso completo pela web (efop.com.br) – Portal Acadêmico – 
Aluno. 

 

• Calendário Pedagógico 

Será encaminhado por trimestre através da Central de Mensa- 
gens- “App Galileu” ou “Portal Web”. Nele estará cadastrado 
todas as datas de dias letivos, feriados, semana de provas e 
recesso escolar. 



• Horário de Aula 

Vespertino  

• 13:40 - 15:30 (1º horário de aula) 
• 15:30 - 15:50 (intervalo) 
• 15:50 – 17:40 (2º horário de aula) 

Noturno  

• 18:40 - 20:30 (1º horário de aula) 
• 20:30 - 20:50 (intervalo) 
• 20:40 - 22:40 (2º horário de aula) 

 
• Pontuação 

• 50 pontos de trabalhos, atividades avaliativas práticas/te- 
óricas, questionários, etc. a critério do professor; 
• 50 pontos de prova; 
• Total do trimestre: 100 pontos por disciplina 

• Prova 

• Será presencial no horário da disciplina; 
• Seguir a semana de provas registrada no calendário esco- 
lar e cronograma de provas. 

• Frequência 

O aluno deverá atingir 75% de frequência. 
Se ultrapassar o número de faltas permitidas, ficará reprovado 
na disciplina, sem direito a recuperação. 



 
 
 
 

                  Disciplinas de 20 horas: pode se ter até 2 faltas; 

           Disciplinas de 40 horas: pode se ter até 5 faltas; 

           Disciplinas de 60 horas: pode se ter até 7 faltas; 

           Disciplinas de 80 horas: pode se ter até 10 faltas; 

           Cada falta corresponde a 2 horas/aula.  
 
 
 
 
 

• Atestado Médico 

O aluno com atestado médico deverá enviar anexado 
através do formulário em até 3 dias úteis da data de emissão 
do atestado. 

• Solicitar o formulário no WhatsApp do Apoio ao Aluno ou 
na recepção da escola; 

• A resposta será enviada para o aluno na Central de Men- 
sagens do App Galileu; 

• O atestado médico justifica a falta e dá ao aluno o direito 
de repetir as atividades escolares, caso tenha perdido; 

 
 

• Atestado de Trabalho 

O aluno com atestado de trabalho deverá enviar anexado 
através do formulário em até 3 dias úteis da data de emissão 
do atestado. 



 

• Solicitar o formulário no WhatsApp do Apoio ao Aluno ou 
na recepção da escola; 

• A resposta será enviada para o aluno na Central de Men- 
sagens do App Galileu; 

• O atestado de trabalho justifica a falta e dá ao aluno 
o direito de repetir as atividades escolares, caso tenha perdido; 

• O atestado de trabalho NÃO abona as faltas se o aluno 
ultrapassar o limite de frequência permitido, ficará reprovado 
na disciplina, sem direito a recuperação. 

 

 

• Estágios 

Para os cursos que possuem a disciplina de “Estágio Supervisio- 
nado” na grade curricular, todas as informações sobre eles 
serão enviadas pela Central de Mensagens do App Galileu na 
etapa em que forem cursar a disciplina. Todos os recados serão 
enviados com tempo, para que os alunos possam se organizar 
para começar o estágio. 

 

• Segunda Chamada de Prova 

Caso perca a prova, terá uma segunda chance de fazê-la, basta 
abrir o protocolo de segunda chamada de provas: 

• Com atestado médico/trabalho: sem custos 
• Sem atestado médico/trabalho: valor de R$50,00 por dis- 
ciplina 

- Fique atento as datas marcadas para as provas de segun- 
da chamada, estão descritas no calendário escolar. 

- Todos os informativos sobre a segunda chamada serão 
enviados pela Central de Mensagens do App Galileu 

- Para abrir o protocolo, solicitar o formulário no WhatsApp 
do Apoio ao Aluno, ou na recepção da escola. 



 
 

 

• Recuperação 

Será encaminhado à recuperação o aluno com nota acima de 
45 e abaixo de 60 pontos no trimestre; 

 
• Não precisa solicitar, os professores vão orientar os dias 
de prova, de acordo com o calendário pedagógico 

• O aluno que tirar menos de 45 pontos na disciplina está 
diretamente reprovado e deverá cursar a dependência 

• Para ser aprovado na recuperação, o aluno deve atingir o 
mínimo de 60 pontos 

 
 

 
Distribuição dos pontos: 

20 pontos de trabalho + 80 pontos de prova 

 
 

 
• Progressão Parcial 

O aluno com nota acima de 45 e abaixo de 60 pontos no 
trimestre, poderá solicitar a prova de progressão parcial: 

• Para solicitar a prova de progressão, entrar em contato 
com o WhatsApp do Apoio ao Aluno, ou na recepção da escola. 

• A prova de progressão tem o valor de R$115,00 por 
disciplina; 

• A progressão é uma prova de 100 pontos, para ser 
aprovado precisa atingir o mínimo de 60 pontos. 



• Reprovação 

Em caso de reprovação em alguma disciplina, o aluno precisa 
solicitar para cursar a dependência. 

• Neste caso, abra o protocolo de análise de currículo en- 
trando em contato com o WhatsApp do Apoio ao Aluno, ou na 
recepção da escola. 

• Informações importantes 

WhatsApp 
Apoio ao Aluno: 
(34) 9.9325-1441 

Funcionamento da 
recepção da escola: 
Das 13h as 21h. 
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